
 
Fill no. 35-F-19/12/MISC/CRI/PART-2 Date: /03/2026 

परिपत्र Circular 
विषय:- यात्रा भत् ता (टी.ए.) (TA) / एल.टी.सी (LTC) बिलों में पाई गई अनियमितता के संदर्भ में, 
बिल प्रक्रिया में देरी और अिािश्यक पत्राचार से बचिे के मलये दिये गए नििेशों का पालि 
करिे के संबंध िें ।  

1.  सभी टी.ए. औि एल.टी.सी. बिल दो सेटों में जमा किए जाए जजसमें से एि प्रति 
मूल (ओरिजनल प्रति) होना अतनवार्य है)। 

2. र्ात्रा भत् िा (TA) दैतनि भत् िा (DA) बिल मूवमेंट के संदर्भ में, संबंधिि रिपोर्टिंग 
अधिकािी द्वािा सत्यापपि (ERP में अनुमोदन के साथ) अनिवार्य है। इसके अलावा, 
टी.ए. दावों को समधथयि दस्तावेजों के साथ जमा किर्ा जाए (जैसे: दौिे के िार्यक्रम 
िी स् वीिृति जजसमें पात्रिा िे अनुसाि टी.ए./डी.ए. देर् होने र्ा न होने िा 
स्पष्ट उल्लेख हो, परिवहन िा मूल र्टिट, मूल बोर्डिंग पास, होटल िा मूल 
इनवॉइस/बबल आर्द)। 

3. यर्द अधिकािी/िमयचािी िे दौिे की अवधि के दौिान किसी भी प्रकाि के छुट्टी (Leave) 
पि हों तो दावों के निपटान के समय ई.आि.पी. (ERP) बिल के नो र्टं ग  वाले 
भाग में इसकी घोषणा की जाए । 

4. जब भी िार्ायलर् द्वािा मुफ्त परिवहन/आवास/भोजन प्रदान किर्ा जाता है, तो 
दावों के तनपटान को जमा किते समय ईआिपी बिल के नोर्टंग भाग में इसकी 
घोषणा की जानी चार्हए अन्यथा इसे 'गलत दावा'  माना जाएगा। 

5. बबना पूवय अनुमति के स्वर्ं िी िाि / टैक्सी द्वािा / िोड माइलेज यात्रा स्वीिार्य 
नहीं होगा। 

6. र्ात्रा भत् िा (टी.ए.) / एलटीसी नियमों के अनुसाि र्ात्रा भत् िा (टी.ए.) औि एलटीसी 
बिल जमा किने की समय सीमा नीचे दी गई है:— 

 

 
दािों का प्रकार समय सीमा 
यात्रा (दौिा / 

स्थानानांििण / 
प्रशिक्षण 

/ सेवानिवपृि) पि 
र्ात्रा भत् िा (टी.ए.) 

यर्द कोई अधिम (Advance) नहीं  शलर्ा गया है, तो यात्रा पूिी 
होने की तािीख के बाद 60 र्दन  के भीिि दावों िो जमा ििना 
अतनवार्य है। 
यर्द अधिम शलर्ा गर्ा है, िो र्ात्रा पूिी होने िी िािीख िे 
बाद 15 र्दन िे भीिि दावों िो जमा ििना अतनवार्य है। 

एलटीसी (गहृ 
नगि /भािि में 
िहीं भी ) 

र्र्द िोई अधिम नहीं शलर्ा गर्ा है, िो वापसी र्ात्रा पूिी होने िे 
03 महीने िे भीिि दावों िो जमा ििना अतनवार्य है। 
र्र्द अधिम शलर्ा गर्ा है, िो वापसी र्ात्रा पूिी होने िे 01 महीने 
िे भीिि दावों िो जमा ििना अतनवार्य है। 

उपिोक्ि समर् सीमा िा सख् िी से पालन ििें अन्र्था तनर्मानुसाि दावा जब्ि (Forfeit) िि शलर्ा 
जाएगा। 
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उन सभी मामलों में जहााँ भी िोई सििािी िमयचािी हवाई मागय से टी.ए. / एल.टी.सी. िा दावा िििा 
है, उसे िेवल तनम् नशलखखि अनुमोर्दि अधधकृत टै्रिल एजेंमसयां (Authorized Travel Agents) :-  

1. िैससस बािर लॉरी एंड कंपिी मलमिटेड (M/s Balmer Lawrie & Company Limited) 
2. िैससस अशोक टूसस एंड टै्रिल्स मलमिटेड (M/s Ashok Tours & Travels Limited) 
3. आई.आर.सी.टी.सी (IRCTC - Indian Railway Catering and Tourism Corporation) 

िे माध्र्म से िेवल सििािी ई-मेल आईडी (Government E-mail ID) द्वािा ही र्टिट बुि ििना 
अतनवार्य है। 
 सभी दावों  /  आवे दनों  िी हा डय  िॉपी  ई .आि .पी .  आवे दन िे  पश् चाि ् 
अ धिििम 03 र्दनों  िे भीिि िार्ायलर् में  जमा ििें ।  

 
यह संर्ुक्ि तनदेिि (प्रभािी ) िे अनुमोदन से जािी किर्ा गर्ा है। 

 
 

(अशभनव प्रिाि) 
सहार्ि तनदेिि (िोिड़)  

सेवा मे,  
1. तनदेिि िक्ष, उप क्षेत्रीर् िार्ायलर्, मिोल 
2. प्रिासन िाखा / ववत्त एवं लेखा िाखा, उप क्षेत्रीर् िार्ायलर्, मिोल, 
3. उप क्षेत्रीर् िार्ायलर्, मिोल िे सभी िाखा अधििारिर्ों से अनुिोि है कि इसे अपने अिीनस्थों िो 

परिचाशलि ििें। 
4. सभी िाखा प्रबंिि, उप क्षेत्रीर् िार्ायलर्, मिोल से अनुिोि है कि इसे अपने अिीनस्थों िि परिचाशलि 

ििें। 
5. वेबसाइट समािी प्रबन्िि, उप क्षेत्रीर् िार्ायलर्, मिोल िी वेबसाइट पि अपलोड ििने हेि ु
6. गाडय फाइल ।  
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